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Thanh Hóa, ngày  25  tháng  3 năm 2015
KẾ HOẠCH 
Tuyển sinh đào tạo liên thông, vừa làm vừa học, văn bằng 2
Đợt tháng 4 năm 2015 (Kì thi ngày 11, 12/4/2015)
	TT
	Nội dung công việc
	Thành phần
	Thời gian, địa điểm
	Chủ trì
	Chuẩn bị

	  1
	Thông báo tuyển sinh
	Khoa Tại chức
	Thông báo Số 02/TB-ĐHHĐ ngày 06/01/2015;  Số 38/TB-ĐHHĐ ngày 25/2/2015; Số 42/TB-ĐHHĐ ngày 02/3/2015;  của Hiệu trưởng trường ĐHHĐ.
	Khoa Tại chức
	Khoa Tại chức

	2
	Phát hành, thu hồ sơ đăng kí dự thi.
	CV phụ trách
	Tháng  1,2,3/2015
	Khoa Tại chức
	Khoa Tại chức

	3
	- Xử lí số liệu, lập danh sách phòng thi, làm thẻ dự thi, danh sách ảnh.
	CV phụ trách
	Từ  01/4/2015 đến 10/4/2015.
	Khoa Tại chức
	Ban thư ký

	4
	- Lập KH, Quyết định thành lập HĐTS.
	Khoa Tại chức
	Tháng  3/2015
	Khoa Tại chức
	Khoa Tại chức

	5
	 Họp HĐTS lần 1
	HĐTS (Theo QĐ) và Trưởng phòng Thanh tra
	14h00 ngày 03/4/2015
 (Phòng  404, nhà Điều hành).
	Chủ tịch HĐTS
	Ban thư kí

	6
	 Làm đề thi
	Ban đề thi
	Trưởng ban đề quy định
	Trưởng Ban đề
	Ban CSVC, B.đề

	7
	Kiểm tra CSVC
	Ban CSVC, Ban coi thi
	Ngày 10/4/2015
	Trưởng Ban coi thi
	Trưởng Ban CSVC

	8
	- Tập huấn CBCT,
- Thí sinh làm thủ tục thi và.học quy chế  
	Ban coi thi
	Ngày 11/4/2015, tại HT A3 Cơ sở II

- 07h30: Họp Ban Coi thi 

- 08h00 Thí sinh làm thủ tục và học quy chế tại các phòng thi.
	Trưởng Ban coi thi
	Ban thư kí

	9
	- Thi tuyển sinh theo lịch các môn thi. 
	Ban coi thi
	Tại cơ sở II ĐHHĐ:

- Chiều 11/4/2015 thi môn 1;

- Sáng 12/4/2015  thi môn 2; 

- Chiều 12/4/2015 thi môn 3;
	Trưởng Ban coi thi
	Ban thư kí

	10
	
- Chấm  thi tuyển sinh.
	Ban chấm thi
	- Từ 13/4/2015 chuẩn bị chấm thi.

- Từ  14 đến 20/4/2015 chấm thi
(Nhà Điều hành – Cơ sở chính ĐHHĐ)
	Trưởng Ban chấm thi
	Ban thư kí

	11
	- Họp HĐTS lần 2
	HĐTS (Theo QĐ) và Trưởng phòng Thanh tra
	14h00’ ngày 23/4/2015
(Phòng họp 404, nhà Điều hành).
	Chủ tịch HĐTS
	Ban thư kí

	12
	- Công bố kết quả thi, điểm trúng tuyển trên Website trường ĐHHĐ.
- Báo cáo Bộ GD&ĐT,  UBND tỉnh kết quả tuyển sinh và danh sách trúng tuyển; 
- Kiểm tra tính hợp pháp bài thi;
	Thường trực HĐ,

Ban thư kí
Đoàn Thanh tra
	Trước 25/4/2015
	Thường trực HĐ
Đoàn Thanh tra
	Ban thư kí


	13
	- Gửi giấy báo điểm, giấy báo nhập học cho TS.
	Ban thư ký

Ban tiếp sinh
	Từ  26/4- 04/5/2015
	Trưởng ban tiếp sinh
	Ban thư kí

Ban tiếp sinh

	14
	- Tiếp sinh 
- Lập danh sách lớp, trình HT Quyết định duyệt tuyển danh sách SV của trường. 
	Ban tiếp sinh
	- Ngày 16-17/5/2015 nhập học
 (Tại các khoa ĐT)

- Trước ngày 31/5/2015.
	Trưởng ban tiếp sinh
	Ban tiếp sinh

	15
	- Kiểm tra tính hợp pháp hồ sơ thí sinh  trúng tuyển.
	Phòng Thanh tra
	Từ  01-10/6/2015
	Ban Thanh tra
	Ban thư kí

	16
	- Báo cáo tình hình tuyển sinh hệ  LT, VLVH, VB2 đợt tháng 11 năm 2014; chuẩn bị kế hoạch tuyển sinh đợt tháng 4 năm 2015.
	Khoa Tại chức
	Tháng 6/2015
	Trưởng khoa
	Khoa Tại chức


Nơi nhận:











      KT. HIỆU TRƯỞNG
- Ban giám hiệu (để báo cáo);








      
      PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- Các đơn vị trực thuộc (để thực hiện);

- HĐTS;



- Lưu VT, khoa TC.











        (Đã Ký)
             Hoàng Nam
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